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Отдел развития персонала Управления кадров 

Организация производственной практики 

студентов высшего и среднего профессионального образования в ООО «Газпром добыча Астрахань»

Для заключения договора на организацию производственной практики в ООО «Газпром добыча Астрахань» необходимо представить в отдел развития персонала Управления кадров следующие документы не позднее, чем за 45 дней до начала практики:

1. Письмо на имя заместителя генерального директора по корпоративной защите и управлению персоналом Анатолия Васильевича Ярового за подписью руководителя учебного заведения, содержащее необходимую информацию о направляемых в Общество практикантах:

· ФИО студента (ов);

· Специальность (с шифром);

· Курс обучения;

· Предполагаемые сроки проведения практики;

2. Список студентов, направляемых на прохождение практики;

3. Согласие студента (ов) на проверку и обработку персональных данных по установленной форме;

4. Копии: паспорта, ИНН, страхового свидетельства каждого студента;

5. Подписанная студентом (ми) анкета кандидата на прохождение производственной практики в ООО «Газпром добыча Астрахань» по установленной форме;

6. Заверенная учебным заведением программа производственной практики (график, план, индивидуальное задание и т.д.);

7. Выписка из табеля за весь период обучения на каждого студента. На практику в ООО «Газпром добыча Астрахань» принимаются студенты со средним оценочным баллом по результатам всех экзаменационных сессий

!!!   не ниже «4»   !!! 

(для студентов экономических специальностей также 
при отсутствии оценок «3»)

Обязательным условием заключения договора является достижение студентом на момент прохождения практики возраста 18 (полных) лет.
Производственная практика проводится без предоставления рабочего места студентам, проезд студентов до места практики с удаленных территорий не оплачивается Обществом. Медицинская комиссия для студентов проводится поликлиникой в г.Астрахани и оплачивается студентом.

В ООО «Газпром добыча Астрахань» отсутствует возможность обеспечения студентов жильем на период прохождения практики (в т.ч. оплаты стоимости проживания).

Практика предполагает ежедневное посещение.
Рабочий день в Обществе с 08.00 до 17.00 (обеденный перерыв 12.00-12.45). 

При согласии с представленными условиями и решении вопроса с жильем необходимо заполнить и подписать договоры и направить вместе с перечисленными документами в наш адрес не позднее, чем за один месяц до начала производственной практики.

Перед началом сбора документов необходимо в обязательном порядке направить анкету кандидата на прохождение производственной практики в ООО «Газпром добыча Астрахань» на электронный адрес amihailova@astrakhan-dobycha.gazprom.ru, а также уточнить в отделе развития персонала Управления кадров информацию о возможности организации практики по рассматриваемой специальности!
Дополнительную информацию
Вы можете получить по телефону:

тел.: 8-8512-31-62-96
Михайлова Алла Александровна

amihailova@astrakhan-dobycha.gazprom.ru
Почтовый адрес организации: 414000, г.Астрахань, ул.Ленина, 30
(с пометкой: «для А.А. Михайловой»)
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Анкета кандидата на прохождение производственной практики в ООО «Газпром добыча Астрахань»

	ФИО (полностью)
	

	Дата рождения, пол
	____._____._________г.  _______    __   муж.              ___  жен.
                                                                                                            (полных лет)

	Паспортные данные
	серия ____________ № _________________ 

выдан ____________    ______________________________________________

                                                (когда)                                                                                    (кем)

	ИНН: № _______________________     Страховое свидетельство: № ____________________-_________

	Наименование учебного заведения, контактная информации
	____________________________________________________________

(наименование)

____________________________________________________________

(индекс, адрес, телефон)

____________________________________________________________
(ФИО руководителя кафедры (директора института), контактная информация)

	Срок обучения
	___________________________________________________

(год поступления / окончания высшего учебного заведения)

	Специальность, курс, группа
	 _____ ________ _____________ _______________________

       (курс)                     (шифр)                                      (группа)                                                      (наименование специальности) 

	Форма обучения
	________________________   __________________________

                                (очная, заочная)                                                                                                              (бюджет, коммерция)       

	Предполагаемые сроки проведения практики:
	____.____.________г.   -  ____.____._________г.

	Образование

дополнительное:
	________________________________________________________________________________________________________________________

	Профессиональные навыки (работа с компьютером, оргтехникой, программным обеспечением)
	

	Знание иностранных языков
	

	Личные качества
	

	Достижения, участие в научных конференциях
	

	Почтовый адрес 

для переписки
	    __ __ __ __ __ __, _______________________________________________

                       (индекс)                                                                                      (населенный пункт, область)

   ул.____________________________, д._____ к.______ кв.______

	Контактные телефоны
	сот.  _______________________________________

дом. __________________ раб. _____________________ факс ___________________

	E-mail
	    _____________________________@_______________.ru

	Дополнительные сведения: (интересы, увлечения)
	


_______________                 __________________         _______________________

                     (дата)                                                                          (подпись)                                                                      (ФИО)

	
	Заместителю генерального директора  ООО «Газпром добыча Астрахань»                       по корпоративной защите и управлению персоналом

А.В.Яровому
414000, г.Астрахань, ул.Ленина/Бабушкина дом 30/33, литер строения «А»


Об организации производственной практики 

Уважаемый Анатолий Васильевич!
Прошу Вас рассмотреть возможность прохождения в ООО «Газпром добыча Астрахань» производственной практики студентами ___ курса ___наименование учебного заведения___ специальности __шифр специальности___ «________наименование специальности_______» в период с ______.20___г. по _____.20___г.

Приложение: 

1. План (программа) производственной практики на ___ листах;

2. Список студентов, направляемых на практику в ООО «Газпром добыча Астрахань» на ___ листах;
3. Выписки из табеля обучения (копии зачетных книжек) на  ____ листах;
4. Характеристики-рекомендации  на ____ листах;
5. Копии дипломов олимпиад, конференций, конкурсов и иных мероприятий (при наличии) на ___ листах.
_____________________                       ______________________                 _____________________

    (должность)                                                                         (подпись)                                                                   (ФИО)

МП

Исп. _________________

Тел.   ________________

Согласие на проверку и обработку персональных данных

Я, __________________________________________________________________

проживающий по адресу: _______________________________________________

______________________________________________________________________

паспорт серии _______________ № _______________________ ________________

___________________________________________________________________________________________________________________________________________

(орган, выдавший паспорт, дата выдачи)

в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации и Федеральным законом «О персональных данных» своей волей и в своем интересе выражаю ООО «Газпром добыча Астрахань», зарегистрированному по адресу: Российская Федерация, г. Астрахань,  ул.Ленина/ул.Бабушкина, д.30/33, литер строения А, согласие на получение моих персональных данных у третьей стороны (от третьих лиц, путем направления запросов в учебное заведение, органы государственной власти, органы местного самоуправления, из иных общедоступных информационных ресурсов, из архивов, из информационных ресурсов ФСБ России, МВД России) или сообщение моих персональных данных третьей стороне (Ф.И.О., даты и места рождения, гражданства, места жительства, паспортных данных, сведений об образовании, о занимаемой должности, идентификационного номера налогоплательщика, номера страхового свидетельства государственного пенсионного страхования) с использованием средств автоматизации или без использования таких средств в целях обеспечения соблюдения законов и иных нормативных правовых актов, оказания содействия в моем обучении, контроля количества и качества процесса моего обучения, обеспечения моей личной безопасности в связи с необходимостью предоставления ООО «Газпром добыча Астрахань» как налоговым агентом в Межрегиональную налоговую инспекцию Российской Федерации сведений о доходах физических лиц, по которым безвозмездно оказана услуга по обучению в Учебном центре Общества по программе «Газовая безопасность», а также для формирования внутренних (закрытых) источников персональных данных (справочников, баз данных, адресных книг и т.д. в следующем объеме: Ф.И.О., дата рождения, сведения об обучении, личный телефон, домашний адрес, адрес электронной почты, сведения об успеваемости).

Согласие вступает в силу со дня его подписания и действует в течение 3 лет с момента окончания договорных отношений.

Согласие может  быть отозвано мною в любое время на основании моего письменного заявления.
________20___г.                              ________________________________________

                                                                                   (личная подпись, расшифровка подписи) 

ДОГОВОР

на проведение производственной практики студентов 

в ООО «Газпром добыча Астрахань»

г.Астрахань   





                           «___» _________20____г.

ООО «Газпром добыча Астрахань», именуемое в дальнейшем «Предприятие», в лице начальника Управления кадров Наталии Павловны Торгашевой, действующей на основании доверенности от «____»________ 20___г. №____,  с одной стороны, и ____________, именуемое в дальнейшем «Учебное заведение», в лице __________, действующего на основании _____________, с другой стороны, заключили между собой договор о нижеследующем:

1.ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА

1.1. Предметом настоящего Договора является оказание услуг по проведению практики учащихся Учебного заведения, именуемых в дальнейшем «Практиканты», на Предприятии, в соответствии с утвержденными и предоставленными Учебным заведением учебно-производственной программой проведения практики и списком Практикантов, являющимися неотъемлемыми Приложениями к  настоящему Договору.

2.ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН

2.1. Предприятие обязуется:

2.1.1. Организовать прохождение производственной практики без предоставления рабочего места для ___________ студента ________  курса специальности «_______» в соответствии с представленной Учебным заведением учебно-производственной программой проведения практики в период ___________________ по___________________.
2.1.2. Приказом руководителя подразделения, в которое направляются студенты для прохождения практики, назначить руководителя практики от Предприятия из числа высококвалифицированных специалистов;

2.1.3. Создать Практикантам безопасные условия прохождения производственной практики;

2.1.4. Организовать обучение Практикантов по программе «Газовая безопасность»;

2.1.5. Обеспечить Практикантам условия для прохождения обязательных инструктажей по экологической и пожарной безопасности, охране труда;

2.1.6. Обеспечить ознакомление Практикантов с правилами и нормами безопасности труда на Предприятии, организацией работ на конкретном рабочем месте, с управлением технологическим процессом, правилами технической эксплуатации производственного оборудования, технических средств, экономикой производства, правилами внутреннего трудового распорядка Предприятия;

2.1.7. Обеспечить Практикантов средствами индивидуальной и коллективной защиты в соответствии с установленными нормами и контролировать правильность их применения Практикантами;

2.1.8. Следить за соблюдением режимов труда и отдыха Практикантов в соответствии с требованиями правил внутреннего трудового распорядка Общества;

2.1.9. Не допускать привлечение Практикантов к работам, не предусмотренным программой практики и не имеющих отношения к специальности студента;

2.1.10. Принимать меры по предотвращению аварийных ситуаций, по оказанию первой помощи пострадавшим, сохранению жизни и здоровья Практикантов при возникновении таких ситуаций;

2.1.11. По возможности организовать для Практикантов, совместно с руководителем практики от Учебного заведения, лекции по профилирующей тематике, а также встречи с квалифицированными работниками производства;

2.1.12. Обязать руководителя практики от Предприятия оказывать  методическую помощь Практиканту при подготовке отчётов (дневников);

2.1.13. По окончании производственной практики представить Учебному заведению характеристику о результатах прохождения практики на каждого Практиканта.

2.2.Учебное заведение обязуется:

2.2.1. Обеспечить предварительную теоретическую подготовку Практикантов по изучаемой специальности в соответствии с действующими образовательными стандартами;

2.2.2. Не позднее, чем за один месяц до начала производственной практики представить Предприятию утвержденный список Практикантов и учебно-производственную программу проведения практики;

2.2.3. Определить в качестве руководителя практики от Учебного заведения наиболее квалифицированного преподавателя;

2.2.4. Не позднее, чем за десять дней до начала практики обеспечить явку  руководителя практики от Учебного заведения на Предприятие для получения направлений на прохождение Практикантами медицинского осмотра;  

2.2.5. Направить на Предприятие студентов в сроки, предусмотренные программой проведения практики;

2.2.6. Обязать Практикантов немедленно извещать своего непосредственного руководителя практики или вышестоящего руководителя о любой ситуации, угрожающей жизни и здоровью людей или об ухудшении состояния своего здоровья;

2.2.7. Обязать Практикантов выполнять в полном объеме задания, предусмотренные программой проведения практики, под непосредственными руководством руководителя практики, ежедневно вести и предоставлять на подпись руководителю практики от Предприятия отчет (дневник) о проделанной работе, в соответствии с учебно-производственной программой по соответствующей специальности;

2.2.8. Ознакомить Практикантов с условиями настоящего Договора.

3.ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН

3.1. За невыполнение своих обязанностей по Договору Стороны несут ответственность согласно действующему гражданскому законодательству РФ;

3.2. Расследование несчастных случаев (в соответствии с Трудовым кодексом РФ, Постановлением Минтруда РФ от 24.10.2002 №73), происшедших с учащимися образовательных учреждений, проходящими производственную практику или выполняющими работу под руководством и контролем руководителя практики, назначенного приказом руководителя структурного подразделения, проводится комиссиями, формируемыми и возглавляемыми руководителями структурного подразделения Предприятия, в котором проходит производственную практику студент. В состав комиссии включаются представители образовательного учреждения.

4.ПРОЧИЕ УСЛОВИЯ

4.1. Руководитель практики от Предприятия вправе отстранить  Практикантов от дальнейшего прохождения производственной практики в случаях грубого нарушения ими требований, правил, предписаний и инструкций по охране труда, предусмотренных Трудовым законодательством Российской Федерации;

4.2. Практиканты, не прошедшие в установленном порядке обучение и проверку  знаний по охране труда, экологической, пожарной и газовой безопасности, а также медицинский осмотр, к прохождению практики не допускаются;

4.3. Взаимоотношения Сторон, не оговоренные настоящим Договором, регулируются нормами действующего законодательства Российской Федерации;

4.4. Изменения и дополнения к настоящему договору должны быть внесены в письменной форме и подписаны уполномоченными представителями Сторон;

4.5. Настоящий Договор составлен в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному для каждой из Сторон;

4.6.  Приложения к настоящему договору составляют его неотъемлемую часть;

4.7. Срок действия Договора: с момента подписания до полного исполнения обязательств Сторонами.

5.ПОЧТОВЫЕ АДРЕСА И РЕКВИЗИТЫ СТОРОН

«Предприятие»

ООО «Газпром добыча Астрахань»

Российская Федерация, г.Астрахань, Кировский р-н, ул.Ленина/ул.Бабушкина, д.30/33, литер строения А

тел.8-8512-31-62-96, факс 8-8512-31-62-48, 8-8512-39-11-33 

ИНН 3006006420   КПП 997250001

Р/сч 40702810900000001004 в филиале  «Газпромбанк» (ОАО) в г.Астрахань,

К/с 30101810500000000709, БИК 041203709, ОКОНХ 11231,11236, 61124, 95130, ОКПО 05780913

 «Учебное заведение»

	УЧЕБНОЕ ЗАВЕДЕНИЕ


	
	ПРЕДПРИЯТИЕ

Начальник Управления Кадров

ООО «Газпром добыча Астрахань»



	
	
	

	должность
	
	

	
	
	

	___________________ (____________)

(подпись,  ФИО)
	
	________________(Н.П. Торгашева)

	МП
	
	МП


Приложение к договору № 1 от_______________ № __________

Список студентов _________________________________________________________,

                                                            (наименование учебного заведения) 

_________________________________________________________________________________

(курс, специальность)

направляемых на производственную практику в 

ООО «Газпром добыча Астрахань»

с «___»_______.20___г. по «___»_______.20___г.

	№ п/п
	ФИО
	Дата рождения
	Группа
	Контактная информация

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	…
	
	
	
	


Ответственные руководители практики от Учебного заведения:

	№ п/п
	ФИО
	Должность
	Кафедра
	Контактная информация

	...
	
	
	
	

	n
	
	
	
	


________________________            _______________________         _________________________

                     (должность)                                                                          (подпись)                                                                              (ФИО)

Приложение к договору № 2 от_______________ № __________

Программа прохождения производственной практики 

 студентов  __________ курса 

               (курс)

специальности ____________________________________________________________  

(специальность)

 _________________________________________________________________________

(наименование учебного заведения)

1. _____________________________________________________________________

2. _____________________________________________________________________

3. _____________________________________________________________________

4. _____________________________________________________________________

5. _____________________________________________________________________

6. _____________________________________________________________________

7. _____________________________________________________________________

8. _____________________________________________________________________

9. _____________________________________________________________________

10. _____________________________________________________________________

11. _____________________________________________________________________

12. _____________________________________________________________________

________________________            _______________________         _________________________

                     (должность)                                                                          (подпись)                                                                              (ФИО)

Средний оценочный балл


(заполняется сотрудником 


ООО «Газпром добыча Астрахань»)




















Бланк учебного заведения








� Представляется по образцу учебного заведения





